El competente para autorizar Is prueba supletoria serd el director del Centro, Ia
decision deberé tomarse dentro de los tres (3) dias nabiles siguientes 2 la presen-
tacion del escrito de solicitud del examen supletorio.

Articulo 16. Cuando la justificacion por falta de presentacién de una prueba sea
enfermedad, debera aportarse un certificado médico o laboral de incapacidad. En
todo caso, deberd contener las fechas en las cusles e alumno estuvo incapacitado
y slo seré vélida si se presenta dentro de los tres (3) dias siguientes hébiles a
aguel en gue cesd la incapacidad.

DE LAS PRUEBAS SUPLETORIAS

Articulo 17. Las pruebas supletorias del examen se pressntarédn en las fechas
gue sefiale el director del Centro. :

Articulo 18. Se podra presentar prueba supletoria del examen de cada curse,
previa autorizacidn escrita del director del Centro de Arbitraje y Concitiacién de la
Cémara de Comercic de Bogota.

DE LA ASISTENCIA

Articulo 19. Para obtener la constancia de asistencia y aprobacion a los cursos,

el alumno debera asistir al cien (100) por ciento de las clases programadas en cada
curse.

Articulo 20. La forma de control de asistencia en los cursos serd determinada
por el Centro. : :

Articulo 21. Los cursos son presenciales por lo que el estudiante que no asista al
cien (100) por ciento de las sesiches programadas no podra presentar el examen.

Paragrafo: [l director del Centro, si encuentra: una causa justificada, puede
modificar esta decisién. Se entiende por causa justificada, 'os casos imprevisibles
de orden laberal, de salud o de calamidad doméstica.

DE LAS CALIFICACIONES

Articulo 22, Las pruebas serédn calificadas por ei director del Centro Q por su
delegado en una primera instancia, Y en una segunda instancia por un arbitro,
secretario o conciliador externo designado para tal fin por el director de! Centro.

Articulo 23. |a segunda calificacion efectuada, puede disminuir o aumentar Ia
rota obtenida por el estudiante en la primera revisién, La nota que se tendra como




calificacién de la prucba serd la que resu{te de ia sumatoria y dtws&on de las dos
calificaciones.

Articulo 24. Las pruebas se calificardn con notas comprendidas entre cero, cero
(0,0) y cien (100).

Articulo 25. La caiificacién aprobatoria minima de las pruebas de "Secretarios
de Tribunales de Arbitramento”, necesaria para ingresar a la lista oficial seréd de
novenia puntos (90) sobre (100).

Si en los computos de la nota final se obtiene un resultado comprendido entre
ochenta (80) a noventa {90) puntos sobre cien (100), el aspirante queda inhabilitado
para volver a presentar la prueba final, por un periodo de seis (6) meses contados
a partir del dia de ta presentacién de! examen final. T

Si la calificacién final resulta superior a cincuenta y un puntos (51} e inferior a

ochenta puntos (80), el aspirante queda inhabilitado para volver a presentar el

examen final, por un periodo de doce (12) meses contados a partir del dia de la
w
presentacién del examen final.

Sila calificacion final resuita inferior a cincuenta y un puntos (51) sobre cien (100},
el aspirante debera volver a inscribirse para realizar el curso, cancelando los
respectivos derechos de matricula.

Articulo 26. La calificacién aprobatoria minima de las pruebas de “Conciliadores
Externos”, necesaria para ingresar a la lista oficial, serd de ochenta puntos (80)
sobre cien (100).

Si en los cémputos de la nota final se obtiene un resultado camprendido entre

" getenta (70) a ochenta (80) puntos sobre cien (100}, el aspirante queda sancionado
para volver a presentar la prugba final, por un periodo de tres (3) meses contadas
a partir del dia de la presentacion del examen final.

Si la calificacion final resulta superior a.cincuenta y un puntos (51) e inferlor a
setenta puntos (70), el aspirante queda sancionado para volver a presentar ol exa-
men fina!, por un pericdo de seis (8) meses contados a partir del dia de la presentacién
del examen final.

Sila calificacién final resulta inferior a cincuenta y un puntos (51) sobre cien (100),
el aspirante deberéd volver a inscribirse para realizar el curso, cancelando los
respectivos derechos de matricula.

Articulo 27. Para los cursos de “Conciliadores Externos”, la calificacién final se
alcanza del computo resultante de todas las pruebas realizadas en ella.




Ef resuitado final de ias notas de “Conciliadores Externos”, se obtiene de sumar ia
calificacién.obtenida en &f examen tedrico de conocimientos juridicos scbre ef tema
de la conciliacién, que tiene un valor de sesenta por clento (60%), més la nota cbtenida
en el examen préctico de conciliacion. que tiene un valor de cuarenta por ciento (40%).

Articulo 28. Los estudiantes que obtengan una nota inferior a la establecida para
ingresar a la lista oficial de “Secretario de Tribunal de Arbitramento y Conciliadores
Externos”, podran presentar por dos (2) veces més el examen final. Sia la segunda
evaluacion no obtienen e puntaje minimo requerido para ingresar a la lista oficial de
Secretarios de Tribunalas de Arbitramento o Conciliadores Externos, debera repetir
el respectivo curso cancelando los correspondientes derechos de matricula.

Articulo 29. No habré habilitaciones.

Articulo 30. Un curso se reprueba cuandc el aspirante obtenga una calificacion
final inferior a cincuenta y un (51) puntos, o inasista al cien por cien (100) de las
sesiones programadas.

Articuio 31. Sélo cuando en la calificacion final se haya alcanzado la nota aproba-
toria minima requerida para cada caso, se sometera el nombre del aspirante a
Secretario de Tribunal de Arbitramento y Conciliador Externo, a la consideracion de
los miembros de ia H. Corte de Arbitraje de ta Cdmara de Comercic de Bogota,
para que estos estudien y se pronuncien sobre las calidades de probidad, idoneidad
y moralidad de los aspirantes Y ‘autoricen la inclusién de los mismos en las listas
oficiales del Centro de Arbitraje y Conciliacion de | Cémara de Comercio de Bogota.

Articulo 32. Para e! caso de los asplrantes a ser conciliadores externos, que
cbtengan el puntaje minimo requeride para ingresar a las listas del Cenitro, deberén
realizar, una vez hayan sido aprobados por la Corte de Arbitraje del Centro, una
pasantia en conciliacién, sin costo alguno, no infericr a 20 horas, durante las cuales
observaran en una primera fase, el desarrollo de la audiencia de conciliacién:
posteriormente comediaran dentro de Ja audiencia, y finalmente, intervendrén en la
audiencia en calidad de conciliador.

En todo caso, durante este entrenamiento contaran con el acompanamiento y asesoria
de un conciliador interno del Centro y de la aprobacién expresa de las partes,

DE LAS REVISIONES

Articulo 33. Dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la publicacién en
cartelera de lzs calificaciones finales de los exdmenes de “Secretarios de Trihunales
de Arbitramento y Conciliadores Externos”, fos estudiantes podrén solicitar por
escrito al director del Centro, la revisién de la calificacion de la prueba manuscrita
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que hayan presentado, motivando de manera clara y precisa las razones que los
lievan a solicitar una nueva revisién de la nota final.

Se entiende por la publicacion el acto por medio del cual el Centro da a conocer la
calificacién y coloca a disposicién del estudiante el examen escrito.

Fi director del Centro debers conceder dicha revisién dentro de los tres (3} dias
habiles siguientes a la presentacién de la salicitud.

Articulo 34. La nota impugnada debera ser revisada por el segundo calificador
anteriormente designado por el Centro, quien deberd hacer parte de la lista de
Arbitros, secratarios o conciliadores de la Cédmara de Comercio de Bogota.

El calificador designado debera entregar al Centro la calificacion final del examen
dentro de ios dos (2) dias habiles siguientes al recibo del examen.

Una vez el Centro reciba la nota final, se la comunicara por escrito al estudiante.

Articulo 35. En la revision efectuada el calificador podréa disminuir o incrementar
la calificacidn obtenida por el estudiante.

La nota que se tendréd como calificacion final de la prueba sera la que resulte de la
revision solicitada.

DE LOS RETIROS

Articulo 36. Los alumnos podran solicitar el retirc de una o varias asignaturas o
del curso, que podra ser autorizado por el director del Centro.

Articulo 37. En caso de que sea aprobado el retiro, el alumno debera cursar
nuevamente la o las agignaturas sometiéndose a lo establecido por el director del
Centro.

Articulo 38. E! retiro de una o varias asignaturas no da lugar a la devolucion del
dinera. B

Articulo 39. Si el retiro del periodo académico se solicita en debida forma al
director del Centro, el aspirante podré pedir la reserva del cupo y no habra lugar a
devolucion de dinero en caso de retiro definitive del programa academico.

La reserva del cupo se mantendrd por un semestre, y en casos excepcionales al
director podra prorrogarla hasta por un afio adicional. Si el participante reserva el
cupo y no cumple con los términos establecidos o decide no hacer uso de éste, no
ie ser4 devuelto el valor pagado de la matricula.




