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VIGILADO POR EL MINISTERIO DE JUSTICIAY DEL DERECHO

DIRECTIVA 014
20 de noviembre de 2024

Por la cual se regula la prueba del diplomado especializado de secretarios de tribunales
arbitrales impartido por la Gerencia de Formacion Empresarial de la CaAmara de Comercio
de Bogoté y el Centro de Arbitraje y Conciliacion

Esta directiva establece los requisitos para la aprobacion, calificacion y revision de la prueba
del diplomado especializado de secretarios de tribunales arbitrales y fija los términos y
condiciones que deben ser observados por calificadores y estudiantes a través de un
procedimiento sencillo y expedito, quedando de la siguiente manera:

1. De la aprobacion y calificacion del diplomado especializado de secretarios de
tribunales arbitrales

1.1. Elparagrafo 1 del articulo 1.19 del Reglamento del Centro de Arbitraje y Conciliacion
los candidatos interesados en ingresar a la lista de secretarios deberan haber
aprobado, con la calificacion que el Centro establezca, el diplomado en secretaria
de tribunales, presentar y aprobar una entrevista ante el director del Centro o quien
delegue y obtener la aprobacién para su ingreso por parte de la Corte.

1.2. La prueba se calificar4 con notas comprendidas entre cero, cero (0,0) y cien (100).

1.3. La calificacién aprobatoria minima de la prueba del diplomado especializado de
secretarios de tribunales arbitrales, sera de noventa puntos (90) sobre (100).

1.4. Sila calificacion final resulta ser de cincuenta y nueve (59) puntos sobre cien (100)
0 menos y persiste su interés en hacer parte de la lista del Centro, el estudiante
deberé& volver a cursar el diplomado de secretarios de tribunales arbitrales pagando
los respectivos derechos de matricula.

1.5. El estudiante que obtenga sesenta (60) puntos 0 mas podra presentar nuevamente
el examen, por una sola vez, sin excepcion. De no lograr el puntaje requerido para
aprobarlo y persiste su interés en hacer parte de la lista del Centro, el estudiante
debera volver a cursar el diplomado de secretarios de tribunales arbitrales pagando
los respectivos derechos de matricula.

1.6. La Gerencia de Formacion Empresarial de la Camara de Comercio de Bogota a
través de la coordinacion académica del programa realizara la prueba cuando
culmine cada diplomado.

1.7. Para presentar la prueba el estudiante debera inscribirse dentro de las
oportunidades fijadas para ello de acuerdo con lo que le sea informado por la
Gerencia de Formacion Empresarial de la Camara de Comercio de Bogota.
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1.8.  Sipersiste el interés en hacer parte de la lista de secretarios del Centro el estudiante
deber& volver a inscribirse para realizar el diplomado pagando los respectivos
derechos de matricula cuando hayan transcurrido dos afios 0 mas contados desde:
a. La fecha en la cual el estudiante finalizé el diplomado de secretarios de

tribunales arbitrales sin que la prueba se hubiese presentado.
b. La fecha en la cual presentd el examen y obtuvo una calificacion de sesenta
puntos (60) o mas sin que haya obtenido la nota aprobatoria minima.

2. De larevision de la prueba

2.1. La prueba serd calificada a través de la plataforma que para tal efecto disponga la
Gerencia de Formacion Empresarial de la Camara de Comercio de Bogota. El
resultado se comunicara al estudiante por medios electronicos.

2.2. Dicha prueba podra ser revisada por una vez a peticién del estudiante siempre que
el puntaje obtenido no haya sido inferior a ochenta (80) puntos.

2.3. La solicitud debera:

a. Presentarse dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la comunicacién de la
calificacion.

b. Remitirse por los medios que disponga la Gerencia de Formacion Empresarial de la
Camara de Comercio de Bogota a través de la coordinacién académica del
programa.

c. Sefialar de forma concreta las preguntas objeto de revisién y las razones en las que
fundamenta su inconformidad.

2.4. La revision recaerd exclusivamente sobre los puntos solicitados sin que pueda
disminuirse la nota.

2.5. La revisién Unica sera efectuada por un calificador confidencial, cuyo nombre y
actuacion seran confidenciales.

2.6. El calificador confidencial contara con un plazo de veinte (20) dias habiles una vez
reciba la(s) solicitud(es) de revision, debiendo en todo caso informar el resultado a
la mayor brevedad y sin que esté obligado a motivar su decision. Por lo tanto, solo
se remitira al interesado el resultado de la revisién y en ningln caso se enviara el
documento con las consideraciones del calificador confidencial.

2.7.  Elresultado de la revision sera definitivo y se comunicara al estudiante por medios
electronicos.

2.8.  No procederan solicitudes de revision:
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a. Cuando sean extemporaneas.
b. Respecto de la decisién del calificador confidencial.

3. Delaconformacion de lalista de secretarios

3.1. La Gerencia de Formacion Empresarial de la Camara de Comercio de Bogota a
través de la coordinacion académica del programa informara a la direccion del
Centro de Arbitraje y Conciliacion y a la jefatura de arbitraje nacional y amigable
composicion los nombres, nimeros de identificacion y datos de contacto de quienes
obtuvieron la calificacién aprobatoria minima de la prueba.

3.2. Quienes estén interesados en hacer parte de la lista de secretarios del Centro
deberan sujetarse a los periodos de revision de las listas oficiales del Centro de
acuerdo con lo previsto en el articulo 1.22 de su Reglamento.

3.3. Los interesados seran contactados por el Centro en el momento en el que la Corte
Arbitral disponga llevar a cabo la revision de la lista de secretarios.

4. Régimen de transicion

4.1. Se aplicard lo dispuesto en la directiva 001 de 2018 Unicamente a quienes en el
momento de la publicacion de esta directiva ya hayan presentado la prueba y se
encuentren en las circunstancias alli descritas.

4.2. Enlos deméas casos, se debera aplicar lo acéa previsto.

Lo previsto en esta directiva recoge o mencionado en la directiva 001 de 2018. Se actualiza,
complementa y sustituye su contenido por lo que se aplicara desde su publicacion.

Agradecemos tener en cuenta esta informacion.

%N
O ANDR IEDRAHITA FORERO
Director
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Bogota, septiembre 27 de 2018

DIRECTIVA 001 DE 2018
CENTRO DE ARBITRAJE Y CONCILIACION
CAMARA DE COMERCIO DE BOGOTA

Por la cual se regula la prueba del diplomado especializado de secretarios de tribunales
arbitrales del Centro de Arbitraje y Conciliacion

Esta directiva establece los requisitos para la aprobacién, calificacién y revisién de la prueba del
Diplomado especializado de secretarios de tribunales arbitrales y fija los términos y condiciones
que deben ser observados por calificadores y estudiantes a través de un procedimiento sencillo y
expedito, quedando de la siguiente manera:

Capitulo 1
De la aprobacién y calificacion del diplomado especializado de secretarios de tribunales
arbitrales

Articulo 1.1. En cumplimiento a lo establecido en la Parte |, Capitulo Ill, Articulo 1.19 Paragrafo 1,
del Reglamento del Centro de Arbitraje y Conciliacion que establece la integracidn de las listas y
requisitos para formar parte de ellas, los candidatos interesados en ingresar a la lista de
secretarios deberan haber aprobado, con la calificacién que el Centro establezca, el diplomado
en secretaria de tribunales, presentar y aprobar una entrevista ante el director del Centro o quien
delegue y obtener la aprobacion para su ingreso por parte de la Corte.

Articulo 1.2. Con base en la Parte |, Capitulo Ill, Articulo 1.19 Paragrafo 1, del Reglamento del
Centro de Arbitraje y Conciliacion, se define que el estudiante debera presentar una prueba del
Diplomado especializado de secretarios de tribunales arbitrales, avalada por el director del Centro
0 quien este designe.

Articulo 1.3. La prueba se calificara con notas comprendidas entre cero, cero (0,0) y cien (100).

Articulo 1.4. La calificacidon aprobatoria minima de la prueba del Diplomado especializado de
secretarios de tribunales arbitrales, sera de noventa puntos (90) sobre (100).

Articulo 1.5. Si en la calificacidon final se obtiene un resultado comprendido entre ochenta (80) a
ochenta y nueve (89) puntos sobre cien (100), el estudiante quedard inhabilitado para volver a
presentar la prueba del Diplomado especializado de secretarios de tribunales arbitrales, por un
periodo de seis (6) meses contados a partir del dia de la presentacién de la prueba.

Articulo 1.6. Si la calificacion final resulta superior a cincuenta y un puntos (51) e inferior a
ochenta puntos (80), el estudiante quedard inhabilitado para volver a presentar la prueba del
Diplomado especializado de secretarios de tribunales arbitrales, por un periodo de doce (12)
meses contados a partir del dia de la presentacién de la prueba.
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Articulo 1.7. Si la calificacién final resulta inferior a cincuenta y un puntos (51) sobre cien (100), el
estudiante debera volver a inscribirse para realizar el Diplomado especializado de secretarios de
tribunales arbitrales cancelando los respectivos derechos de matricula.

Paragrafo 1. De acuerdo con lo establecido en el articulo 1.7 de la presente directiva, en tal
circunstancia no procedera la solicitud de revisidn Unica a la prueba presentada.

Articulo 1.8. El Centro de Arbitraje y Conciliacién determinara cada afio, las fechas en las que
realizard las pruebas del Diplomado especializado de secretarios de tribunales arbitrales y se
reservard la facultad de modificarlas en cualquier momento. Para presentar la prueba del
diplomado, el estudiante debera inscribirse previamente en las fechas sefialadas por el Centro de
Arbitraje y Conciliacidn, que seran publicadas en la pdgina web del Centro de Arbitraje y
Conciliacion o en la pagina web de la Cdmara de Comercio de Bogota.

Articulo 1.9. Si han transcurrido dos afios o mas desde la fecha en que el estudiante realizé el
Diplomado especializado de secretarios de tribunales arbitrales o luego de haber presentado
cuatro (4) veces la prueba sin obtener la calificacion minima requerida para aprobar el diplomado,
el estudiante deberd volver a inscribirse para realizar el diplomado cancelando los respectivos
derechos de matricula.

Capitulo 2
Del recurso de revision
Articulo 1.10. La prueba serd calificada por el director del Centro o por su delegado en una
primera instancia y el resultado se comunicard al estudiante por medios electrénicos. Dicha
prueba podra ser revisada por una Unica vez a peticién del estudiante en una segunda instancia.

Articulo 1.11. La revisién de la prueba procedera en los tres (3) dias habiles siguientes a la
comunicacion de la calificacion; recaerd exclusivamente sobre los puntos pedidos en revisidn sin
gue pueda disminuirse la nota. La solicitud de revision se hara por medios electrénicos a través de
un escrito adjunto en Word y motivada con indicacion precisa de los puntos objeto de
inconformidad, no siendo procedente la presentacion de solicitudes adicionales o posteriores.

Paragrafo 2. El Centro de Arbitraje y conciliacién deberd dar respuesta del estado del tramite de
dicha revisién dentro de los tres (3) dias habiles siguientes al cierre del término para presentar la
solicitud de revisidn.

Articulo 1.12. La revisidn Unica serd efectuada por un docente o miembro de la lista de arbitros o
secretarios que designe el director del Centro o su delegado, diferente al que calificd la prueba en
primera instancia, cuyo nombre y actuacidn seran confidenciales. El calificador confidencial
contara con un plazo de veinte (20) dias habiles una vez reciba la(s) solicitud(es) de revision y
comunicara el resultado de esta al Centro de Arbitraje y Conciliaciéon, debiendo en todo caso
informar el resultado a la mayor brevedad y sin que esté obligado a motivar su decision.

Articulo 1.13. El resultado de la Unica revisidn sera el definitivo y se comunicara al estudiante de la
misma forma en que se realizé la comunicacién de la calificacién obtenida en la primera instancia.
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Paragrafo 3. Como quiera que la decision del calificador confidencial no serd motivada, solo se
remitira al interesado el resultado de la revisién y en ningln caso se enviard el documento con las
consideraciones del calificador confidencial o de los pardmetros del Centro de Arbitraje y
Conciliacion para el desarrollo de la revisién.

Articulo 1.14. Sera obligacién del estudiante del Diplomado especializado de secretarios de
tribunales arbitrales, consultar con el Centro de Arbitraje y Conciliacidn, la calificacidon obtenida en
la prueba escrita o el resultado de la Unica revisidn, para lo cual contara con un plazo maximo de
treinta (30) dias calendario contados desde el momento en que se hayan comunicado los
resultados de la revisidn a los estudiantes. Una vez vencido el plazo antes referido, el estudiante
no podra solicitar revisién a la prueba escrita.

Articulo 1.15. Si el estudiante ha presentado varias pruebas del Diplomado especializado de
secretarios de tribunales arbitrales y por tal razén, ha obtenido varias calificaciones, la calificacién
definitiva sera la ultima obtenida.

Articulo 1.16. Esta directiva deroga lo enunciado en la directiva 001 de 2016 en lo referente a la
revision de la prueba de ingreso a la lista de secretarios del Centro de Arbitraje y Conciliacion, asi
como los articulos 22 al 35 relativo a las calificaciones y revisiones del capitulo Il del libro Blanco
de la transparencia que data del afio 2001 y empieza a regir desde el 27 de septiembre de 2018.

Atentamente.
.
MAURICIO GONZALEZ CUERVO
Director
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